（一）申请短期90日以下（含90日） Z签证
适用范围：外国高端人才（A类）或外国专业人才（B类）来华工作90日以下，入境前需申请《外国人来华工作许可通知》，请至少提前30日在系统申请。
办理流程：
1. 提交以下材料至医学部国际合作处111办公室；
(1)工作合同或邀请单位邀请说明（适用 A 类外专，需写明外专基本信息、延期 时间、访问内容、费用情况，入境次数等）；
(2)申请人护照或国际旅行证件扫描件（有效期至少 6 个月）；
[bookmark: _Hlk85028461]2. 上报所有材料后，审核无误后由医学部国际合作处完成系统提交；
3. 生成《外国人来华工作许可申请表》（外专签字），再次提交系统；
4. 系统审核通过后，可直接在线打印《外国人来华工作许可通知》发送外国专家。
5. 外专持《工作许可通知》及相关材料前往中国驻当地使领馆申请Z签证入境。
注：如外专来华超过30日，需在入境后30日内到北京市出入境管理机构办理居留证件。
办理居留许可所需材料：
（1）《外国人签证证件申请表》（贴一张2寸照片）；
（2）北京大学出具的《工作证明》；
（3）护照原件（有效期至少6个月）；
（4）《外国人来华工作许可通知》复印件；
（5）宾馆或住宿所在地派出所出具的《住宿登记表》原件和复印件。

（二）申请90日以上Z签证
· 入境前
一、申请《外国人来华工作许可通知》
特别提示：请至少提前3个月申请办理《外国人来华工作许可通知》

办理流程 ：
1. 外国高端人才（A类）需向医学部国际合作提交以下材料：
（1）外国人来华工作许可申请表（外专签字）；
（2）聘用合同或任职证明（包含来华工作起止日期、工作地点、工作内容、薪酬、职位等，需盖聘请单位公章）；
（3）体检证明（经中国检验检疫机构认可的境外卫生医疗机构出具的体检证明，由中国检验检疫机构出具的《境外人员体格检查记录验证证明》或健康检查证明书，签发时间均在6个月内。如无法提供，可由国合出具健康承诺书）；
（4）申请人护照（有效期至少6个月）；
（5）申请人六个月内正面免冠照片；
（6）随行家属相关证明材料（结婚证明、子女出生证明等，如有非中文材料，需提供中文翻译件，疫情期间暂停办理随行家属入境）；
[bookmark: _GoBack]（7）外籍博士后还需提交全国博管会进站备案证明
2. 外国专业人才（B类）除以上材料外，还需提交：
（1）工作资质证明（至少工作两年，需有联系人电话或邮箱地址，如原件为非中文，需提供中文翻译件）；
（2）无犯罪记录证明（需使馆认证）及中文翻译件；无犯罪记录证明应当由申请人国籍国或经常居住地警察、安全、法院等部门出具并经我驻外使、领馆认证或外国驻华使、领馆认证。无犯罪记录签发时间应在6个月内。 
（3）最高学位（学历）证书或相关批准文书、职业资格证明（需使馆认证）及中文翻译件。最⾼学位（学历）证书在国外获得的，应经我驻外使、领馆或由申请人获得学位(学历)所在国驻华使、领馆或我国学历认证机构认证。
3. 上报所有材料后，审核无误后由医学部国际合作处完成系统提交。
4. 网上提交信息经“一级预审—决定通过”后，可在线下载打印《外国人来华工作许可通知》并发给外专。
其他情况
（一）优秀青年申办《工作许可通知》
1、适用人员：
1）年满18周岁且不超过35岁；
2）身体健康、无犯罪记录；
3）境内外知名高校外籍毕业生或获得高级技师证书未满2年；
4）学习成绩优秀所学专业与聘用岗位匹配，且在校期间无不良行为记录。
2、办理流程：
1）申请人须先携带相关材料到受理点窗口进行“预申请”；
2）审批通过后，可按正常流程申请《工作许可通知》。
注：具体情况请咨询医学部国际合作处。

（二）超龄B类外专申请《工作许可通知》
1、适用人员：年龄60岁以上B类外专。
2、所需资料：
1) 超龄申请函（加盖用人单位公章）；
2) 体检证明（体检原件及复印件，60-65周岁可提供个人健康承诺书；65岁以上需提供体检证明）；
3) 积分表（满足积分60分，并提供相应证明材料复印件，加盖用人单位公章）；
4) 其他 (营业执照复印件、护照首页复印件、获奖证书复印件等其他证明材料）；
5) 证明材料如为外文，需提供完整、准确中文翻译件，加盖用人单位公章。

二、向当地使领馆申请Z签证入境  
外专持《外国人来华工作许可通知》及相关材料（疫情期间除了工作许可通知，
还需要向北京市申请复工复产，取得北京市外办邀请函），前往中国驻当地使领馆申请Z签证入境。

· 入境后
外专持Z签证入境后须及时办理《工作许可证》、《居留许可》
一、申请《外国人来华工作许可证》
外专持Z签证入境后须于10日内申请《工作许可证》
办理流程：
1. 提交以下材料至医学部国际合作处：
（1） 《外国人来华工作许可申请表》（外专签字）；
（2） 体检证明（中国检验检疫机构出具的《境外人员体格检查记录验证证明》或健康检查证明书）；
（3） 申请人所持签证（Z字）或有效居留许可；
（4） 如因疫情原因Z签证过期（2个月内），需出具情况说明
2. 此业务可选择全程在线办理，需提交全程在线办理承诺书，外专签字
3. 上报所有材料后，审核无误后由医学部国际合作处完成系统提交。
4. 待外专局一级预审通过后，请携带相关纸质材料前往受理点提交审核。如经办人前往，需持委托书，并持本人身份证及复印件前往。其中：
· A类外专无需预约，可直接前往受理点办理；
· B类外专需在线预约，打印受理单后，前往受理点办理。
5. 领取《工作许可证》：待系统审核通过后，持《外国人来华工作许可受理单》到受理点领取《工作许可证》及其附件《准予行政许可决定书》。
特别提示：
· 请妥善保管《准予行政许可决定书》，此为《工作许可证》有效期的证明文件，延期时需提供。

境内申请外国人来华工作许可（来华工作90日以上，不含90日)
符合下列情形之一的，可在境内直接申请外国人来华工作许可，根据情况提供相关材料：
1）持其他签证或有效居留证件已入境的外国高端人才（A类）；
2）在华工作的外国人变换用人单位，但工作岗位（职业）未变动，且工作类居留许可在有效期内的；
3）中国公民的外籍配偶或子女、在华永久居留或工作的外国人的配偶或子女，持有效签证或在有效期内的居留许可的。
注：具体情况请咨询医学部国际合作处。


二、申请《居留许可》流程
特别提示：所有持Z（职业）签证入境的外专到校后须于24小时内到所辖派出所办理登记，并于30日内向北京市公安局出入境管理机构提交《居留许可》的申请，逾期将被罚款并做记录。当前疫情期间因入境后隔离观察和健康监测需要21 天，因此请解除隔离后第一时间前往出入境管理机构申办短期居留许可，随后外专在做好体检验证并办理好《工作许可证》后，再申请长期工作类居留许可。
1. 短期居留许可所需材料
（1）短期居留许可申请函
（2）《外国人签证证件申请表》（一张2寸彩色证件照）；
（3）《工作证明》；
（4）护照原件（有效期至少6个月内）；
（5）《外国人来华工作许可通知》复印件；
（6）境外体检证明复印件；
（7）宾馆或住宿所在地派出所出具的《住宿登记》原件和复印件；
（8）随行家属须提交亲属关系证明（结婚证明、子女出生证明等）原件和复印件
（外文证明材料（英文除外）需翻译中文版，疫情期间暂停办理随行家属入境。）
2. 长期居留许可所需材料
除短期居留许可材料外，还需要提供：
（1）《工作许可证》原件和复印件
（2）经中国出入境检验检疫机构出具的《境外人员体格检查记录验证证明》或健
康检查证明书(外教及其随行家属18 岁以上人员均须提交健康体检证明，疫情期间暂停办理随行家属入境)；

注：
1. 首次办理居留许可，须外专本人前往北京市公安局出入境管理机构办理。
1. 如办理工作许可时已向北京市外国专家局或人力资源和社会保障局提交《境外人员体格检查记录验证证明》，无需再次提交。
2. 提交居留许可申请后，可领取签证回执单，凭此回执单可在中国境内乘坐火车、飞机以及入住酒店等。
3. 预约：如登录出入境管理大厅网站（https://gaj.beijing.gov.cn/rp）、关注微信公众号“平安北京”或进行现场预约，7个工作日后可领取。如前往北京市公安局出入境管理局中关村外国人服务大厅，须预约后办理；如前往北京市公安局出入境管理总队，预约或不预约均可。
1）网站预约：登陆“北京市公安局出入境管理网上办事大厅”—“外国人签证证件办理”—“网上预约”，网址：https://gaj.beijing.gov.cn/rp，在线打印签证申请表并加盖校章。
2）微信预约：关注“平安北京”— 点击“便民服务”—进入“网上北京市公安局”—点击“办理外国人签证证件”—点击“网上预约”，按照步骤进行预约。

