[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK14]北京大学（具体单位）关于举办＂国际会议名称＂的请示

北大医学部国际合作处：
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]北京大学（具体单位）拟于XXXX年X月X日至X月X日在京举办（中文名称）国际会议（英文名称国际会议）。会议规模约为XX人，其中外方代表XX人，国内代表XX人（港澳台代表XX人）。
1. 会议主题：
2. 举办会议的背景和意义：

3. 会议模式： 
比如：线上与线下结合
4. 会议中方主席及外方主席：

5. 会议经费来源：
比如：自筹。

	 本次会议属纯学术性会议，不邀请党和国家领导人，不邀请国外政要或前政要出席，不涉及军工国防等国家秘密信息，不涉及“一中一台”或“两个中国”及其他敏感政治问题。没有境外非政府组织参与。
	
专此请示，望予批准为盼。
	妥否，请批示。

附件：1.会议计划
2.参会人员名单


北京大学（具体单位）      
XXXX年X月XX日 

[bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13]会议负责人：XXX；座机：    ；手机：    
会议联系人：XXX；座机：     ；手机：    
国合处联系人：XXX；座机：     ；手机：    


附件1
（国际会议名称）会议计划
一、会议概况
1.会议的中、英文名称
中文： 
英文：
2.举办日期、会期、地点、模式 
举办日期： XXXX年X月X日至X月X日 
会期：X天
地点：       
会议模式：比如：线上与线下结合
3.主办、承办、合办、协办单位
	主办单位：
	承办单位：
4.与会人员范围、会议规模、外宾人数
	与会人员范围：主要来自哪些国家/机构的学者或相关研究人员
	会议规模：参会代表约为XX人，其中国内代表约XX人（港澳台					代表XX）；国外代表XX人。
二、会议主题及议题
	1. 会议主题： 
	2. 会议议题： 
三、经费来源
比如： 自筹

四、会议日程安排


	日期
	时间
	主题
	讲者
	主持

	[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16]X月X日
	
	
	
	

	X月X日
	
	
	
	


五、往届会议信息
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附件2
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11]参会人员名单
一、大会主席名单
	姓名（英文）
	职称/职务（中文）
	国籍（中文）
	单位（中文）

	中方主席： 
	
	
	

	外方主席：
	
	
	



二、国外拟参会人员名单
	姓名
	职务/职称（中文）
	国籍
	单位

	
	
	
	

	
	
	
	



三、中国内地拟参会人员名单
	[bookmark: _Hlk43301150]姓名
	职称/职务
	单位

	
	
	

	
	
	



四、中国港澳台拟参会人员名单
	姓名
	职称/职务
	单位
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